第一周（3月1日——3月9日）外国语学院主要工作安排     
	 日  期
	工 作 安 排
	负责人
	备注

	星期四
	上午
	补考工作安排
	杨辉
	　

	
	
	学生例会
	苑学芹
	　

	（3月1日）
	下午
	教工大会
	陈国兴
	　

	
	
	教学工作准备
	杨辉
	　

	星期五
	上午
	安全教育
	苑学芹
	　

	
	
	教学准备
	高玉军
	　

	星期六
	上午
	补考巡考
	冯喜平
	　

	
	
	
	
	　

	（3月3日）
	下午
	党政联席会
	冯喜平
	　

	星期日
	上午
	开学动员
	苑学芹
	　

	（3月4日）
	下午
	教工大会
	
	　

	
	
	
	
	　

	星期一
	上午
	老师培训
	杨辉
	

	（3月5日）
	下午
	整理试卷
	杨辉
	

	星期二

（3月6日）
	
	党政联席会
	冯喜平
	

	星期三
	
	学生例会
	苑学芹
	

	（3月7日）
	
	教学检查
	杨辉
	

	星期四

（3月8日）
	
	教工大会
	
	

	星期五
	
	学生安全检查
	苑学芹
	

	（3月9日）
	
	教学检查
	陈国兴
	

	本周其他重要工作
	
	
	　


